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	■はじめに
	以下はデジタルハリウッド大学の建学の精神、使命・目的、及びデジタルコミュニケーション学部の教育研究目的です。以下を在学中によく読み、デジタルハリウッド大学の学生としての自覚を持って学生の本分を全うしてください。
	（1） デジタルハリウッド大学　建学の精神
	デジタルハリウッド大学は、平成1616(2004)年に構造改革特別区域法に基づく規制の特例措置として認定され設立した株式会社立大学である。当初は、大学院大学(専門職大学院)として開学し、翌平成17(2005)年には、4年制大学の設置を行い、現在に至っている。
	本学を設立した目的、経緯は、2020世紀後半から始まった、世界のあらゆる“知”のデジタル化によって、それまで独立していた産業の融合が進み、コンピュータとインターネットが、人類の生活に無くてはならない社会基盤となりつつある現在、デジタルコミュニケーションの本質を理解した人材を育成することが急務である、という想いである。
	そうした想いのもと、デジタルハリウッド大学は設立され、建学の精神を以下のように定めている。
	1. 建学の精神
	知の創造と伝授こそ、人類の歴史を単なる生物の営みでなく、高度な文明と文化を持つ生物の歴史として成らしめているものと言えよう。知を表現し他者に伝えることができるという人間が持つ特徴的な能力を、更に進歩させうる人材育成を行うことこそが、未来に渡り人類の繁栄を確かなものとするために、必要かつ欠くべからざるものであるという信念のもと、ここに大学を開学する。
	（2） 使命・目的、教育研究目的
	本学は、平成16(2004)年に大学院大学として開学し、その後デジタルコンテンツ学部の設置に至った。その経緯から学部・大学院において、それぞれ使命・目的を定めている。
	1. デジタルハリウッド大学の使命・目的
	本学は、教育基本法に則り、学校教育法の定める大学として、真偽、善悪、美醜の33つの概念を基礎にした高等教育により、広く人類社会の発展に寄与する人材を育成すると共に、それに付随する研究開発を行うこととし、これをもって文化向上と社会発展に寄与することを使命とする。
	2. デジタルハリウッド大学院の使命・目的
	本大学院は、教育基本法に則り、学校教育法の定める専門職大学院として、人類が産み出す無数の知から、新たな知の関係を創造・構築することにより、広く人類社会の発展に寄与する人材を養成すると共に、それに付随した高度かつ実践的な研究開発を行うこととし、これをもって文化向上と産業発展に寄与することを使命とする。
	この使命・目的は、建学の精神で掲げている“知”に対して、44年制大学では、真偽、善悪、美醜の33つの概念を基礎にした人材育成・研究開発をその使命として掲げ、大学院では、新たな知の関係を創造・構築することにより、広く人類社会の発展に寄与する人材養成・高度かつ実践的研究開発を行うことをその使命として定められている。
	また、学部・大学院共に使命・目的に基づき、下記の通り教育研究目的を定めている。
	① デジタルコミュニケーション学部の教育研究目的
	デジタルコミュニケーション学部は、クリエイティビティ、ＩＣＴ(Information Communication Technology)、英語を教育の基軸に置き、教養と専門的な学術を教授研究することにより、「判断力」「創造力」「コミュニケーション力」を有し、国際社会に貢献できる人材を育成することを目的とする。
	② デジタルコンテンツ研究科の教育研究目的
	デジタルコンテンツ研究科は、ビジネス、クリエイティビティ、ＩＣＴの融合こそが、これからの社会において重要かつ欠かすことのできない要素であるとの認識のもと、深く専門の学術を教授研究し、実学に根ざす卓越した応用力と実践力に富む人材を養成することを目的とする。
	（(3)　) スローガン「すべてをエンタテインメントにせよ！(Entertainment. It’s everything.)」
	建学の精神、使命・目的をより周知させるため、その趣旨を反映したスローガン「すべてをエンタテインメントにせよ！(英文表記：Entertainment. It’s everything.)」を新たに掲げた。
	「すべてをエンタテインメントにせよ！」とは、デジタルコミュニケーションの基本である人間の知をデジタル技術により高度に表現をして行くということに加え、それを、どのような立場を持って表現するかということを、凝縮していった過程で、出てきたスローガンである。
	そもそもエンタテインメントには、おもてなしという概念が入っており、これは相手の立場にたって、表現を創っていくという姿勢として解釈する。個人の表現を極めて行こうとする芸術分野とは異なるということを学生に理解してもらいたいということでもある。
	本学では、いわゆる映画、漫画、音楽、ゲームなどのエンタテインメントコンテンツだけでなく、教育、医療などの現場、さらにすべてのものの販売、そして生活をしていく上で必要となる事務手続きなど、およそ人が知や情報と関わるすべての局面において、おもてなしの心、つまりエンタテインメント性をいれたコミュニケーションを創造できるということを重視している。
	どのように複雑なことであっても、それを誰でもが理解できるような構成を作り、適切な表現手法を駆使し、デジタル化された知として出現させる能力は、やがてデジタルコミュニケーションの本質である「人間の知の可能性への挑戦」につながっていくことだとしている。
	「すべてをエンタテインメントにせよ！」というスローガンのもとデジタルコミュニケーションをデザインしていく本学の卒業生たちが、人が人となることをならしめている重要な要素のひとつである知の伝授と伝承を高度化することを期待しているということである。
	■ディプロマ・ポリシー
	本学は、人類社会のインフラストラクチャーとなったデジタルコミュニケーションの利活用について、その教育・開発・研究の国際的拠点となるべく設置され、「未来生活を創造し発明する大学」というコンセプトを掲げている。拠って本学の学生は、人間が持つ創造性を最大限活かし、且つ自立した人間として社会に貢献する人物となることが期待される。従って本学のデジタルコミュニケーション学部デジタルコンテンツ学科における学位授与の方針は、以下のものを満たすこととする。
	・デジタルコミュニケーション分野で創造的な活動をしていくにあたり、その活動が世界に良い影響を与えることが望まれる。その判断を行うためには、新旧、世界のさまざまな人類の英知を身につけることが重要である。教養を創造の源泉と捉え、自らの良心に従って創造物の是非や価値を判断できる判断力を持つこと。
	・デジタルコンテンツ制作技能を身に付けることにより、自らの考えや判断を表現すること、または他者の考えや判断を他者に代わって表現することが可能となる。そのためデジタル技術を利用する様々な演習科目を適宜習得し、専門的な制作技術を身に付けること。
	・世界の人々と創造的な活動ができるコミュニケーション能力を身につけるために、語学力を付けること。日本人学生においては、とくに英語関連科目の習得や留学制度を利用することにより、英語力を向上させること。留学生においては、将来の日本での就職も鑑み、より深く日本文化を理解し、それに根ざした表現をできるように、日本語力を向上させること。
	・人々が幸せに生きることに貢献することを念頭において作られた本学の標語「すべてをエンタテインメントにせよ！（Entertainment. It’s Everything.）」の指針を踏まえた、卒業制作（作品・研究論文・調査報告書など）を、本学での学習と体験の集大成として仕上げ提出すること。
	以上のことを満たすように設計されたカリキュラムを、本学学則に定める期間在学し，所定の授業科目を履修して124１２４単位を修得することにより、学士（デジタルコンテンツ）を授与する。
	■カリキュラム・ポリシー　※2015年度入学者以降
	本学部は、学位授与の方針（ディプロマ・ポリシー）に基づき、下記の方針に従って教育課程を編成し実施する。
	【１】教育課程 編成方針
	デジタルハリウッド大学デジタルコミュニケーション学部　カリキュラム概念図
	デジタルハリウッド大学デジタルコミュニケーション学部　カリキュラム概念図
	初年次教育（カリキュラム概念図①） 11 年次では専門科目を学ぶ前に、「概論」と「セルフディベロップメント科目」を中心に学ぶ。「概論」では本学で学ぶデジタルコミュニケーションとはどのようなものか、この分野を学ぶ意義は何かを学ぶ。「セルフディベロップメント科目」では基本的なコミュニケーション力と、それをもとにしたグループ活動などの考え方と方法を学ぶ。
	専門教育（カリキュラム概念図②） 専門科目は、領域を一つに絞らずに複数の分野を並行して学ぶことが出来る。また、44 年間の学修フェーズを「スタートアップ」「基礎フェーズ」「応用フェーズ」「ゼミ・卒業制作」の44 つに大別し、学生は各フェーズの履修登録時に、これまで学習した領域について、継続して深めるのか、もしくは新たな領域を学修することにより対応の幅を広げてゆくのか、自らの適性等を鑑みながら段階的に学修を進めてゆく。
	国際教育（カリキュラム概念図③） 英語の修得に重点を置き、11 年次はレベル別の少人数クラスにて個々に必要な基礎力を培う。2〜33 年次は、映像、ゲーム、デザイン等、本学部で扱う専門領域に関する英語を学修し、3～44 年次はビジネスに纏わる英語を学ぶ。 留学生は日本語の修得に重点を置き、1～33 年次にかけて、レベル別の少人数クラスにて段階的に学修する。また、本学部で扱う領域の専門用語についても重点的に学んでゆく。 そのほか、希望する者は、22 年次後半から33 年次前半にかけて、最長11 年間の...
	教養教育（カリキュラム概念図④） 新旧、世界のさまざまな人類の英知を身に付けるため、多種の教養科目を設置している。一つの内容を深く掘り下げるのではなく、全88 回に凝縮された教養を数多く学ぶことで、自身の中に多数の創造のきっかけを植えつける。また、教養とは、その必要性を自覚して初めて涵養されるものであることから、基本的に22 年次以降の配置としている。
	学外活動（カリキュラム概念図⑤） 本学部では、学内での知識や技術のインプットだけでなく、実践を通じたアウトプットによる理解の深化や知識・技術の定着にも重きを置いており、インターンシップやPBL 等の企業や社会との協働による活動に関する科目や制度を配置している。
	教育課程 実施方針
	アクティブラーニングの活用 各授業でアクティブラーニング手法を用い、学生に能動的に学ぶ姿勢を持たせる。グループディスカッション等を通して、学生が主体者意識を持ちながらインプットとアウトプットを繰り返すことにより、学習内容の定着率を高める。
	実務経験を有する教員の登用 21 世紀のデジタルコミュニケーションは劇的なスピードで変化していることから、理論だけでなく実務の実態も正確に捉えている実務経験を有する教員を主に配置している。学生にとってより身近な題材を扱いながら授業が進められることにより、学生の興味と理解の深化に繋げることが出来る。
	実務経験を有する教員によるゼミおよび卒業制作指導 33 年次後期から44 年次前期に渡るゼミにおいても、実務経験を有する教員が多く担当し、理論に実務の実態を織り交ぜながら、専門領域の知識や技術の深化を図ることができる。
	また、44 年間の集大成である卒業制作課題の指導も担当し、当該担当教員の専門領域だけでカバーができない場合は、他の実務経験を有する教員と連携し、卒業制作課題の内容に添った指導を行う。
	クォーター制の採用 短期集中による学修効果の向上や、期の細分化による課外活動の利便性の向上、国際標準化による海外留学の促進等を目的とし、11 年を44 学期に区分している。学生は、例えば一つの学期と長期休暇を組みあせて、相応の期間を留学することに加え、国内で実施される授業についても、留学により潰されることなく履修できるなど、自身の裁量で様々な学修計画を立てることが出来る。
	ＦＳ（フィードバックシート）の実施
	教員の指導の質向上や、学生の能動的な授業参加を促進するため、学生は教員から毎回の授業後にＦＳ（フィードバックシート）の配信があった場合、FSをを提出する。教員はFS を確認することで学生の理解度などを把握することができ、そこに記載された質問や要望については、翌週の授業にて回答や反映をしてゆく。ＦＳとは単なる授業アンケートではなく、教員と学生との間の、授業をより良くするためのコミュニケーションツールである。
	単科大学・小規模であることの利点 複数領域の学修が、同一学科内で可能であることにより、一つの大学組織の中に様々な領域を得意とする学生や院生、教員や研究員が存在する。且つ、小規模大学であるため、本学学生は、自身が履修していない科目の担当教員へのアクセスや、異なる専門領域を得意とする学生、院生とのコミュニケーションが容易い状況になっている。この環境とキャンパスの立地を活かし、他大学や他研究機関、企業等とのコラボレーションを促進している。
	■学年暦・年間スケジュール
	前期（1Q、2Q）
	2014年度以前に入学した方は、全16回（1Qもしくは3Qで8回＋2Qもしくは4Qで88回）の講義と、
	全1515回（1Qもしくは3Qで8回＋2Qもしくは4Qの7回目まで）の開講となる科目があります。 シラバス等で授業日程を確認し、受講してください。
	（1）　学年暦
	20202021.03.30時点
	★最新版を入れる　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　2018.03.17時点
	学年暦
	前期（1Q、2Q）
	後期（3Q、4Q）20202021.03.30時点　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　2018.03.17時点
	★最新版を入れる
	※日程の右下にある数字は授業週になります。
	※予定は変更する可能性もございます。その際は事前にご連絡します。
	※学年暦は毎年更新されます。デジキャンにてご確認ください
	（2）　授業期間

	■キャンパスについて
	本学のある駿河台キャンパスは、東京メトロ「新御茶ノ水駅」直結、JR「御茶ノ水駅」聖橋口の目の前という立地で、神田駿河台の最も東に位置し、秋葉原の中央通りまで500ｍほどであるため、秋葉原へのアクセスも便利です。大学施設には、教育と学習効果を鑑み大小様々な規模の教室を用意し、無線LAN によるインターネット接続環境も整っています。さらに図書スペースや専用カフェテリアも設置するなど、快適なキャンパスライフを提供します。
	（1）　駿河台キャンパス
	（2） 八王子キャンパス（制作スタジオ）
	（3） 各施設の利用について
	（4） 大学の開館時間について
	（5） 学内での飲食について
	（6） 学内での喫煙について
	（7） 4Fカフェテリアについて
	（8） 御茶ノ水ソラシティ共有部および他フロアに関する注意事項
	（4） 大学の開館時間について
	【平日】 ＜授業期間＞ 8:15～22:030　　＜長期休暇期間＞ 10:00～201:00
	【土曜】 ＜授業期間＞ 8:15～201:00　　＜長期休暇期間＞ = 閉館 =
	【日曜・祝祭日】　= 閉館 =
	※詳細は、デジキャン→「書類・リンク」→「スケジュール」→「開館・受付時間一覧」にて確認してください。
	（5） 学内での飲食について
	1. ラウンジ
	飲食は禁止しています。
	2. 教室
	飲食は自由です。ただし、授業中の飲食は禁止しています。
	3. PC-Room
	飲食は禁止しています。
	ペットボトルなどフタの付いた飲料の持ち込みは可能ですが、卓上に飲み物を置かないでください。
	※こぼれた液体などにより、キーボードやPC機材などが破損した場合は、弁償が必要となる
	場合が
	あります。ご注意ください。
	※詳細はデジキャン→「書類・リンク」→「ガイドブック」→「PC-Room利用ガイドライン」
	で
	ご確認ください。
	4. メディアライブラリー
	飲食は禁止しています。
	ペットボトルなどフタの付いた飲料の持ち込みは可能ですが、卓上に飲み物を置かないでください。
	5. ビル共用部
	ソラシティの入り口、廊下、階段、エレベーターホールなど、ビル共用部のでの飲食は禁止しています。
	6. その他
	個人のノートPCを使用する際も、飲食には十分注意してください。飲み物などの液体、お菓子、パンくずなどがキーボードやドの間からPCの隙間内に入ると故障の原因になります。また、学内の図書資料や機材などを使用する際は、飲食しないでください。
	（6） 学内での喫煙について
	4Ｆエレベーターホールにある喫煙所でのみ喫煙が可能です。4Fの喫煙所は、御茶ノ水ソラシティ内の他の企業や教育機関の方も利用しますので、社会人としてのマナーを守って利用してください。
	（未成年の喫煙は法律で禁止されています。喫煙室の利用時間は、大学の開館時間に準じます。）
	（7） 4Fカフェテリアについて
	4Fのカフェテリアでは、様々な種類のランチを提供しています。営業時間は下記のとおりです。 また、大学の開館時間内であれば、営業時間外もカフェテリアへの入室が可能です。 休憩スペースとしてご利用ください。
	営業日　：　月～金（土日祝祭日を除く）
	時間帯　：　11:30～15:00
	支払方法　：　現金または Suica（PASMO） ※営業日や営業時間などが変更になる場合もあります。その際はデジキャンでお知らせします。
	（8） 御茶ノ水ソラシティ共有部および他フロアに関する注意事項
	ソラシティの建物内において本学の学生が立ち入りできるスペースは、キャンパスのある3階および4階の一部のみです。該当フロア以外への立ち入りは禁止します。ビル共用部、他フロアで撮影などを行う際は、
	ビル管理部の許可が必要です。授業・課題などで撮影を行う際は、事前に授業担当教員を通して 事務局に連絡してください。
	1. 駿河台キャンパスフロアマップ
	■受講について
	※　履修登録については、「デジキャン」⇒「書類・リンク」　にある　『履修ガイドブック』　をご確認ください。
	（1） 授業時間
	本学の授業時間は下記のようになっています。
	第１１限　 8:40 ～ 10:10
	第２限　10:20 ～ 11:50
	第３限　12:40 ～ 14:10
	第４限　14:20 ～ 15:50
	第５限　16:00 ～ 17:30
	第６限　17:40 ～ 19:10
	（2） 授業形態
	授業時間は90分、1時限（1コマ）で設定されています。ほとんどの講義および語学科目は1コマ、演習科目は10分間の休憩を挟んだ2２コマで構成されています。
	（3） 出欠確認
	授業教室の出入口付近に設置してあるカードリーダーに学生証をかざしてください。「受付完了」とパネルに表示されると、認証完了となります。出席の扱いは、授業開始時刻を基準に、下記のように反映されます。
	出席　：　授業開始10１０分前～授業開始後5５分未満
	欠席　：　授業開始5５分以降
	※それぞれ、デジキャンの「出席状況」に、、翌 翌日以降以 降に反映されます。
	以下の場合も欠席となりますので、ご注意ください。
	1.　カードのタッチ忘れ
	2.　学生証を忘れた場合
	3.　授業開始10分以前にタッチした場合
	4.　他のICカードと一緒にかざし
	5.　他のICカードと一緒にかざした、た、認識前にカードリーダーからカードを離したなどが原因のエラー
	1２時限続きの授業の場合は、各時限の始まりの時間にかざします。
	（例）１-2２限授業の場合は、1限開始時刻と22限開始時刻の1010分前～開始55分未満の間にかざしてください。
	科目によって別の方法を出席点として扱う場合もありますので、その際は教員の指示に従ってください。
	（4） 遅刻について
	やむを得ない理由により遅刻した場合は、授業の妨げにならぬよう、静かに入室してください。
	1. 前項に示す通り、授業開始5５分以降に入室した場合は欠席となります。
	2. 授業により遅刻者の入室を禁止する場合があります。詳細はシラバスや授業内での各担当教員の指示
	に従ってください。
	3. 科目によって上記のルールが異なることもあります。詳細はシラバスや授業内で担当教員の指示に従っ
	てください。
	4. 交通機関の遅れによる遅刻の場合、まず入室して出席システムに学生証をかざしてください。授業後、Webシステムへ「遅延証明書」の画像を撮影し登録するか、遅延状況がわかる画面をスクリーンキャプチャーしたものを添付してください。用紙の場合は申請用紙に必要事項を記入し、各交通機関が配布する「遅延証明書」を貼付して提出してください。
	遅延申請用紙：当日10：00～18：30締め切り／WEB遅延申請：当日10：00～19：30締め切り
	それ以外の時間は受理しません。Webシステムは、カードタッチリーダーの横、または受付にQRコードがあるので、そこから専用のGoogleサイトにて登録をしてください。（学籍番号のメールアドレスでログインしてください）
	不正利用が確認された場合には処理を受け付けませんのでご注意ください。
	なお、定期券外の個人的なルートでの遅延証の提出は認められません。
	※台風、大雪など災害の場合は大学事務局で判断し、修正を行います。
	また、遅延申請用紙の配布場所、申請書の提出先は以下を参照してください。
	4. 交通機関の遅れによる遅刻の場合、まず入室して出席システムに学生証をかざしてください。授業後、
	申請書に必要事項を記入、各交通機関が配布する「遅延証明書」を貼付して提出してください。提出は
	授業終了直後の休み時間のみとします。それ以外の時間は受理しません。申請書の配布場所、申請書
	の提出先は以下を参照してください。また、不正利用が確認された場合には処理を受け付けません。
	【電車遅延時出席申請書　配布・提出場所】
	駿河台キャンパス3F受付
	科目担当教員に提出するのではなく、受付に提出してください。
	（5） 早退について
	やむを得ぬ理由により早退する場合は、事前に担当教員に事情を説明のうえ、静かに退出してください。
	事前に担当教員に説明がなく教室から退出した場合、また、授業開始後60分以内の早退は欠席として扱います。
	（6） 欠席について
	成績評価の際に、出席率が70７０％未満の場合、原則的に評価対象外となり、単位の修得が出来ません。授業には欠席することのないようにしましょう。
	（7） 公欠について
	以下の理由により授業を欠席した際、必要な書類を期限内に提出すると公欠（出席扱いになる欠席）として扱うことが可能です。「以下の要件に当てはまらない」「必要な書類を提出期限以降に提出した」「申請理由に虚偽が認められる」の3３つの場合は受理できませんので注意してください。
	※忌引きでの公欠について、遠隔地の場合、往復の日数が加算される場合があります。
	（8） 休講について
	休講が発生した際は、担当教員から連絡が入り次第、デジキャンより履修者に告知します。
	（9） 補講について
	補講はデジキャンにて履修者に告知します。また、補講期間以外にも補講を実施する場合があります。
	（10） 自然災害による休講の基準と告知方法について
	授業実施期間中に台風や大雪、地震等の自然災害が発生した場合、以下の基準に従い休講とする場合が あります。
	東京都千代田区に特別警報もしくは暴風、暴風雪いずれかの警報が発令された場合
	・ 午前 6 時に発令中の場合は、1 限、2 限の授業等を原則休講とします。
	・ 午前 10 時に発令中の場合は、3 限、4 限の授業等を原則休講とします。
	・ 午後 1 時に発令中の場合は、5 限、6 限の授業等を原則休講とします。
	・ 授業開始後に発令された場合は、次の時限以降の授業等を原則休講とします。
	大規模地震対策特別措置法（大震法）に基づく警戒宣言が発令された場合
	・ 午前 6 時に発令中の場合は、1 限、2 限の授業等を原則休講とします。
	・ 午前 10 時に発令中の場合は、3 限、４ 限の授業等を原則休講とします。
	・ 午後 1 時に発令中の場合は、5 限、6 限の授業等を原則休講とします。
	・ 授業開始後に発令された場合は、次の時限以降の授業等を原則休講とします。
	授業の休講措置を講じる場合は下記時刻までにデジキャン上で周知します。
	1・2限の休講：午前6時30分まで/3・4限の休講：午前10時30分まで/5・6限の休講：午後1時30分まで
	※上記の基準を満たした場合でも、状況によっては授業を実施する場合もあります。その場合も同様にデジ
	キャンのにて全学生に告知します。
	※上記の基準を満たさない場合でも、公共交通機関の状況や安全性の観点から休講とする場合もあります。その場合も同様にデジキャンにて全学生に告知します。
	（11）  FS（Feedback Sheet）・期末アンケートについて
	1．フィードバックシート（FS（Feedback Sheet））について
	本学では、毎回授業が終わる度に、デジキャンを通じて「ＦＳ（Feedback Sheet）」を提出します。
	※回答期限：授業翌々日の23:59まで
	ＦＳとは、その日の授業について、学生から教員に、どのくらい理解できたかなどをフィードバックし、それを呼んだ教員が、翌週の授業がさらによくなるように調整してゆくための、学生と教員の間の授業共有ツールです。
	例えば、「ここが自分にとっては新しい発見だった」「この点はちょっと分かりにくかったからもう一度説明して欲しい」「もう少しホワイトボードの文字を大きく書いてもらえたら見えやすいのですが...」など、その日の授業に関する手応えや意見を伝える、自分なりに考える、授業がもっとより良くなるのためのアイデアなどを先生に提案してみてください。
	先生はその回答を読んで、例えば全体の理解度が低かった時は、次の授業でもう一度その箇所を説明する、先生の試した授業手法が好評であれば、それにもっと磨きをかけるなど、授業をより良くする方法を試行錯誤しながら授業を展開します。
	先生は教えるプロではありますが、やはり学生の皆さんからの授業の反応がよければ良いほど、どんどん授業のパフォーマンスが向上します。
	また、先生も一人の人間です。もし何か授業に不満がある場合は、不必要に強い指摘や誹謗中傷をするではなく、どうしたらその状況を改善できるのか、皆さんなりの意見を主体的に提案してみてください。
	ただ一方的に教わるだけでなく、皆さんと先生で恊働しながら良い授業をつくりあげる。FS はそのためのツールです。
	■受講について
	※　 履修登録については、「デジキャン」⇒「書類・リンク」　にある　『履修ガイドブック』　をご確認ください。
	（1） 授業時間
	本学の授業時間は下記のようになっています。
	第１限　 8:40 ～ 10:10
	第２限　10:20 ～ 11:50
	第３限　12:40 ～ 14:10
	第４限　14:20 ～ 15:50
	第５限　16:00 ～ 17:30
	第６限　17:40 ～ 19:10
	（2） 授業形態
	授業時間は90分、1時限（1コマ）で設定されています。ほとんどの講義および語学科目は1コマ、演習科目は10分間の休憩を挟んだ2コマで構成されています。
	（3） 出欠確認
	授業教室の出入口付近に設置してあるカードリーダーに学生証をかざしてください。「受付完了」とパネルに表示されると、認証完了となります。出席の扱いは、授業開始時刻を基準に、下記のように反映されます。
	出席　：　授業開始10分前～授業開始後5分未満
	欠席　：　授業開始5分以降
	※それぞれ、デジキャンの授業＞出欠情報＞「学生出欠状況確認」に、リアルタイムで反映されます。
	以下の場合も欠席となりますので、ご注意ください。
	1.　カードのタッチ忘れ
	2.　学生証を忘れた場合
	3.　授業開始10分以前にタッチした場合
	4.　学生証の故障
	5.　他のICカードと一緒にかざした、認識前にカードリーダーからカードを離したなどが原因のエラー
	1時限続きの授業の場合は、各時限の始まりの時間にかざします。
	（例）１-2限授業の場合は、1限開始時刻と2限開始時刻の10分前～開始5分未満の間にかざしてください。
	科目によって別の方法を出席点として扱う場合もありますので、その際は教員の指示に従ってください。
	（4） 遅刻について
	やむを得ない理由により遅刻した場合は、授業の妨げにならぬよう、静かに入室してください。
	1. 前項に示す通り、授業開始5分以降に入室した場合は欠席となります。
	2. 授業により遅刻者の入室を禁止する場合があります。詳細はシラバスや授業内での各担当教員の指示
	に
	従ってください。
	3. 科目によって上記のルールが異なることもあります。詳細はシラバスや授業内で担当教員の指示に従っ
	てください。
	4. 交通機関の遅れによる遅刻の場合、まず入室して出席システムに学生証をかざしてください。授業後、Webシステムへ「遅延証明書」の画像を撮影し登録するか、遅延状況がわかる画面をスクリーンキャプチャーしたものを添付してください。用紙の場合は申請用紙に必要事項を記入し、各交通機関が配布する「遅延証明書」を貼付して提出してください。
	遅延申請用紙：当日10：00～18：30締め切り／WEB遅延申請：当日10：00～19：30締め切り
	それ上記以外の時間は受理しません。Webシステムは、カードタッチリーダーの横、または受付にQRコードがあるので、そこから専用のGoogleサイトにて登録をしてください。（学籍番号のメールアドレスでログインしてください）
	不正利用が確認された場合には処理を受け付けませんのでご注意ください。
	なお、定期券外の個人的なルートでの遅延証の提出は認められません。
	※台風、大雪など災害の場合は大学事務局で判断し、修正を行います。
	また、遅延申請用紙の配布場所、申請書の提出先は以下を参照してください。
	【電車遅延時出席申請書　配布・提出場所】
	駿河台キャンパス3F受付
	科目担当教員に提出するのではなく、受付に提出してください。
	（5） 早退について
	やむを得ぬ理由により早退する場合は、事前に担当教員に事情を説明のうえ、静かに退出してください。
	事前に担当教員に説明がなく教室から退出した場合、また、授業開始後60分以内の早退は欠席として扱います。
	（6） 欠席について
	成績評価の際に、出席率が70％未満の場合、原則的に評価対象外となり、単位の修得が出来ません。授業には欠席することのないようにしましょう。
	（7） 公欠について
	以下の理由により授業を欠席した際、必要な書類を期限内に提出すると公欠（出席扱いになる欠席）として扱うことが可能です。「以下の要件に当てはまらない」「必要な書類を提出期限以降に提出した」「申請理由に虚偽が認められる」の3つの場合は受理できませんので注意してください。
	※忌引きでの公欠について、遠隔地の場合、往復の日数が加算される場合があります。
	（8） 休講について
	休講が発生した際は、担当教員から連絡が入り次第、デジキャンより履修者に告知します。
	※当日の連絡もありますのでご注意ください
	（9） 補講について
	補講はデジキャンにて履修者に告知します。また、補講期間以外にも補講を実施する場合があります。
	（10） 自然災害による休講の基準と告知方法について
	授業実施期間中に台風や大雪、地震等の自然災害が発生した場合、以下の基準に従い休講とする場合が あります。
	東京都千代田区に特別警報もしくは暴風、暴風雪いずれかの警報が発令された場合
	・ 午前 6 時に発令中の場合は、1 限、2 限の授業等を原則休講とします。
	・ 午前 10 時に発令中の場合は、3 限、4 限の授業等を原則休講とします。
	・ 午後 1 時に発令中の場合は、5 限、6 限の授業等を原則休講とします。
	・ 授業開始後に発令された場合は、次の時限以降の授業等を原則休講とします。
	学生生活について
	大規模地震対策特別措置法（大震法）に基づく警戒宣言が発令された場合
	・ 午前 6 時に発令中の場合は、1 限、2 限の授業等を原則休講とします。
	・ 午前 10 時に発令中の場合は、3 限、４ 限の授業等を原則休講とします。
	・ 午後 1 時に発令中の場合は、5 限、6 限の授業等を原則休講とします。
	・ 授業開始後に発令された場合は、次の時限以降の授業等を原則休講とします。
	授業の休講措置を講じる場合は下記時刻までにデジキャン上で周知します。
	1・2限の休講：午前6時30分まで/3・4限の休講：午前10時30分まで/5・6限の休講：午後1時30分まで
	※上記の基準を満たした場合でも、状況によっては授業を実施する場合もあります。その場合も同様にデジ
	キャンから全学生に告知します。
	※上記の基準を満たさない場合でも、公共交通機関の状況や安全性の観点から休講とする場合もあります。その場合も同様にデジキャンにて全学生に告知します。
	（11）  FS（Feedback Sheet）・期末アンケートについて
	1．フィードバックシート（FS（Feedback Sheet））について
	本学では、教員からFSの配信があった場合、デジキャンを通じて「ＦＳ（Feedback Sheet）」を提出します。
	ＦＳとは、その日の授業について、00、どのくらい理解できたかを学生がフィードバックし、翌週の授業がさらによくなるように調整してゆくための、学生教員間の授業共有ツールです。
	2．期末アンケートについて
	本学では、期末（各Ｑ終了時、前期終了時、後期終了時）に授業に関するアンケートを実施します。
	本学の期末アンケートの役割は、学生が授業期間を通してその授業を評価することにより、各教員の翌年以降の授業改善に役立てるというものです。期末アンケートに関しても、デジキャンから回答してください。
	2．期末アンケートについて
	本学では、期末（各Ｑ終了時、前期終了時、後期終了時）に授業に関するアンケートを実施します。
	本学の期末アンケートの役割は、学生が授業期間を通してその授業を評価することにより、各教員の翌年以降の授業改善に役立てるというものです。期末アンケートに関しても、デジキャンから回答してください。
	■試験･課題等の実施および追試験・再試験・卒業再試験について
	（1） 試験･課題等の実施について
	本学では最終評価に限らず定期的に試験実施や課題提出が求められる講義があります。
	原則として下記のとおり進めますが、教員より指示があった場合はそれに従ってください。
	（2） 筆記試験について
	1. 学生証の掲示について
	筆記試験（追試験含む）実施時は、卓上に学生証を提示してください。 試験開始前に教員からも指示があります学生証を忘れてしまった場合は当日の試験説明時に担当教員に申し出てください。
	2. 入室について
	試験開始20分後以降は入室できなくなります。
	3. 追試験について
	追試験とは、本試験当日に該当する理由により欠席した場合に限り、別日に試験を受験できる制度です。電車遅延や公欠等の理由により筆記試験を受験出来なかった場合、追試験を実施する科目があります。追試験を実施しない科目もありますので、受講する科目のシラバスを確認してください。
	① 受験可能なケース
	・ 本人の病気・ケガ 医師の診断書を追試験申込み時に提出してください。その際、「安静療養を要する」以上の内容と欠席日を含む日付が記載されていること。「通院加療」「検査」の診断内容では、追試験の受験許可は得られないことがあります。診断書書式に本学所定のものはありません。
	・ 交通機関の大幅な遅延･運休 交通機関発行の「遅延証明書」（20分以上の遅延を証明するもの）を、交通機関が運休になった場合は「運休証明書」を追試験申込時に提出してください。大学に届けのある住所（自宅）から通学した場合のみ追試験の対象となります。
	・ 3３親等内親族の死亡時 １親等の場合、休・祝日を含む連続７日間（※）、2２親等の場合、休・祝日を含む連続3３日間、3３親等の場合、休・祝日を含む１日間までを対象とします。「会葬礼状」（葬儀、告別式等の開催日時および場所が記載されたもの）を追試申込時に提出してください。
	※ただしこの場合、まず3日以内に大学事務局に電話でご一報ください。
	・ 就職活動 就職活動（筆記試験、面接試験、説明会参加等）が定期試験と同日時になった場合、公欠届申請を定期試験前日までに事務局に提出し、後日追試申込み時に訪問した会社の「来社証明書」を提出してください。また、活動する日時・場所によって、受験する科目の試験開始時間までに間に合うと大学が判断した場合には、追試験の対象にはなりません。不明な場合は大学事務局まで問い合わせてください。
	②② 申請について
	受験は事前に申請が必要です。試験日を含む3３日以内に所定の書面で受付にて申請をしてください。その際、上記①で指定された各種書類を添付してください。
	※開催日は教員・事務局が設定し、デジキャンで発表します
	※1クォーター・1学期・1科目あたり1回のみの実施となります。
	※追試験を実施しない科目もありますので、シラバスで確認してください。
	※課題・レポート等の提出を以って成績評価をする科目については追試験を行いません。提出締切日当日に交通事情等で提出できない等の可能性もあるので、締切日前日には提出する等、余裕を持ったスケジュールで提出してください。
	（3） 課題作品・レポート課題について
	1. 提出先は教員の指示に従ってください。
	データを提出する場合、ファイル名は「科目名_学籍番号_氏名」としてください。
	※教員より別途指示があった場合はそれに従ってください。
	① 受付に提出する場合
	・ 提出は受付時間内（平日10:00-18:30）となります。
	※受付時間外には受け取れませんのでご注意ください。
	・ 提出は必ず本人が行ってください
	やむを得ず代理で提出し、何らかの事故が起きた場合、事務局は一切責任を負いません
	・ メディア（CD-R、DVD-R等）で提出する場合の注意点
	メディア本体とケースに「学籍番号、氏名、科目名（曜日・時限）、担当教員名」を記載してください。
	作品（紙媒体、立体物など）で提出する場合の注意点
	・ 提出物については封筒や袋などにひとまとめにし、
	「学籍番号、氏名、科目名（曜日・時限）、担当教員名」を記載してください。
	※教員から指示があった場合や、やむを得ない場合に限り、郵送での提出を認めます。
	郵送の際は、事故の可能性もあるため、配達記録を付けることを推奨します。
	また、郵送受付後、大学事務局より受領した旨について連絡はしませんのでご了承ください。
	② メールで提出する場合の注意点
	・ メールの件名に「科目名（曜日・時限）、担当教員名、学籍番号、氏名」を記載してください。
	・ 提出先が大学事務局（daigaku_jimukyoku@dhw.ac.jpdhu@dhw.ac.jp）の場合、メール添付可能容量は1MBまでとします。それ以上の容量の場合は、Weｂ上のファイルストレージサービスを利用し、そのURLをメールに記入する、もしくは、CD-RやDVD-R等のメディアにて大学事務局まで提出してください。 提出の際は、USBメモリ等によるデータの直接コピーは受け付けません。 提出先が大学事務局以外の場合、提出方法や提出可能容量については担当教員の指示に従ってください。
	・ メールで提出した場合、提出後、中2２日が経過しても提出先から受信確認メールが返信されない時は、提出者の送信または提出先の受信のエラーの可能性があるため、必ず電話等で提出先に確認してください。担当教員から連絡先が告知されていない場合は、大学事務局まで問い合わせてください。 ※大学事務局TEL：03-5297-5787（平日10:00-18:30）
	③ デジキャンで提出する場合の注意点
	・ 提出期限は科目ごとに設定されます。システム上、期限をすぎると提出できません。
	添付、アップロード、保存までが完了するよう、余裕を持って提出してください。
	・ 添付ファイルの形で提出する場合、添付可能容量は100MBまでとします。 それ以上の容量の場合は、Weｂ上のファイルストレージサービスを利用し、そのURLを備考欄に記入してください。
	添付ファイルのタイトルには「科目名_学籍番号_氏名」をつけてください
	※担当教員から指定がある場合その指示に従ってください。 なお、デジキャンから課題をアップロードできない場合は別のブラウザ（Google Chrome、Internet Explorer、Safariなど）を使用する、使用しているブラウザのバージョンを更新するなどし、再度提出を試みてください。それでもアップロードができなかった場合は、まずは事務局までお知らせください。
	2. 提出期限は厳守してください。メール・郵送の場合は「締切日に必着」とします。 大学事務局の受付へメディア等を提出する場合、駿河台キャンパスの受付終了時間を提出期限とします。 ※担当教員より別途指示のあった場合はそれに従ってください。
	3. 一旦提出した課題の差し替え・追加は受け付けません。
	4. 教員から指示のあった場合を除き、提出物の返却は基本的に行いませんのでご了承ください。
	5. デジキャンで提出した課題は、年度末に削除されますのでご注意ください。
	（4） 再試験・再提出について
	再試験とは、筆記試験、課題・レポート提出、追試験を受験し、ある程度の点数に達したが合格することができなかった学生の中から、担当教員が該当者を指定して行う試験です。（出席率が70％未満等、再試験を行っても単位修得できる見込みのない学生は対象にはなりません）
	1.　再試験・再提出対象者の発表は、デジキャンにて行います。 対象者となった場合、再試験および再提出期間は教員が指定した日時となります。 試験日程については再試対象者発表時にお知らせします。
	2. 再試験も追試験同様、事前の申請が必要です。申請方法については再試対象者発表時にお知らせします。申請は指定された期日までに受付にて申請をしてください。
	3. 再試験・再提出は有料です（1科目あたり2,000円）。
	4.　再試験・再提出の実施に際しては、上記「（2２）筆記試験について」および「（3３）課題作品・レポート課   題について」に準じます。
	※開催日は教員・事務局が設定し、デジキャンで発表します。
	※1クォーター・1学期・1科目あたり1回のみの実施となります。
	※再試験・再提出を実施しない科目もありますので、シラバスで確認してください。
	（5） 卒業再試験について
	卒業再試験とは、卒業予定者で、卒業までの不足単位数が8８単位以内の場合、卒業年度前期・後期に履修し不可となった科目に対して、卒業再試験を実施します。
	ただし、受験資格は該当科目の授業出席率が70％以上であり、教員が認めた者にのみ付与されます。
	1.　卒業再試験・再提出対象者の発表は、デジキャンにて行います。対象者となった場合、再試験および再提出期間は教員が指定した日時となります。試験日程については卒業再試対象者発表時にお知らせします。
	2.　卒業再試験も追・再試験同様、事前の申請が必要です。申請方法については卒業再試対象者発
	表時にお知らせします。指定された期日までに受付にて申請をしてください。
	3.　卒業再試験・再提出は有料です（1単位あたり5,000円）
	4.　再試験・再提出の実施に際しては、上記筆記試験および課題・レポート提出に準じます。
	■3F受付取扱内容・各種学生支援について
	（1） 3F受付の取扱内容
	駿河台キャンパス3F受付では、下記の内容を取り扱いします。
	※申請等は事務局の受付時間内に限ります。受付時間以外の申請は受理しませんので注意してください。
	（2） 各種証明書などの発行
	駿河台キャンパス3F受付では、下記の証明書を発行します。発行を希望する学生は、下記料金・スケジュールにて発行いたしますので、受付にて申請してください。（発行期間は土日・祝日を除きます）
	※発行にかかる料金は前払いとなります。
	※ 学割証（学校学生生徒旅客運賃割引証）について
	JR線を利用して、片道101km以上の乗車券の運賃に対して2割の割引をする割引証となります。必要な方は学生証持参の上、受付まで申し出てください（無料・発行日より3ヵ月間有効）。また、学生一人あたりの枚数も制限していますのでご了承ください。学割証は、学割証記載の本人以外が使用すると不正使用となり、罰金が科せられ、場合によっては大学全体が学割証発行停止処分を受けることになりますので、貸し借りなどによる不正使用は絶対に行わないでください。
	学生証につきましては、ついて
	他人への貸し借りは禁止します。紛失した場合は、至急受付に届け出てください。紛失やそれに伴うトラブルが発生した場合、実費にてその賠償責任を負っていただきますので、紛失しないよう十分注意してください。
	（3） 各種相談窓口
	学生生活について困っていることがあれば、いつでも事務局までご相談ください。相談先は以下となります。
	電話での問い合わせは、受付時間内でお願いします。
	【問い合わせ先のご案内】
	※大学へのメールの問い合わせについては、「デジキャン」⇒「書類・リンク」にある『メールのルールとマナーについて』をご確認ください。
	（4） その他学生支援サービスについて
	学校医について 以下の医院は本学の学校医です（有料）。 ◎問い合わせの際は、本学の学生である旨を申し出て下さい。
	◎医療機関受診時は、以下に注意してください。
	・保険証を忘れずに。
	・受付時間を守りましょう。
	・休診日を確認しましょう。
	・留学生は、日本語での通訳が可能な友人知人と一緒に受診しましょう。
	・診療費はある程度用意して受診しましょう。
	・日本の場合、検査や薬の処方の内容は、医師が診察により判断します。
	また、医師が別の専門医の診療が必要と判断した場合には、
	別の医療機関を紹介する場合もありますので、ご了承ください。
	◎お茶の水循環器内科
	診療科目：循環器内科
	診療曜日：月曜日　前半：〇　後半：〇
	火曜日　前半：休　後半：休
	水曜日　前半：休　後半：〇
	木曜日　前半：〇　後半：〇
	金曜日　前半：〇　後半：〇
	土曜日　前半：〇　後半：〇
	日曜日　前半：〇　後半：〇
	※祝日は休診
	診療時間：前半：11:00-13:30受付終了　後半：16:00-19:30受付終了
	所在地　：〒101-0051　東京都千代田区神田神保町1-4 神保町1-4ビル8階
	電話番号：03-5577-6513　※問合せの際は本学の学生である旨を申し出て下さい。
	URL　　：https://ochanomizunaika.com
	健康・メンタルについて
	①DHU　心と体のサポートセンター
	本学では、学生とその保護者の皆様のこころとからだの健康ライフのサポートを目的に、「DHU　心と体のサポートセンター」を開設しています。このサービスは、外部専門会社に委託（委託先：ティーペック㈱）しており、誰がどのような相談をしたか、一切学校に報告されることはありません。ぜひ、気軽に利用してください。
	＜健康相談サービス＞
	＜メンタルヘルスカウンセリングサービス＞
	・ 電話によるカウンセリング（9：00～22：00　年中無休）
	・ Ｗｅｂによるカウンセリング（24時間・年中無休　返信は数日を要します）
	・　面談または電話継続カウンセリング（予約制）
	全国のカウンセリングルームでの面談カウンセリング、または同一の心理カウンセラーによる電話
	継続カウンセリングのどちらか一方を受けられます。初回利用時にどちらかを選択していただきま
	すが、サービス開始後、選択したサービスの変更はできません。（１回約50分・年間5回まで無料）
	予約方法
	電話予約／月曜～金曜9：00～21：00、土曜9：00～16：00（日曜・祝日・12/31～1/3を除く）
	Ｗｅｂ予約／24時間・年中無休　※受付後、日程調整のお電話をさせていただきます）
	②DHUメンタルヘルスケア相談室
	本相談室では、自分のメンタルの状況を理解し、 カウンセラーから自分でケアしてゆく方法のアドバイスを受けながら、 学生生活を円滑に過ごすことを目指してゆきます。
	本相談室は、気軽なボイスチャット・サービスも加え、2020年4月よりオンライン環境（Zoom）で実施しています。
	メンタル関係の面談というと敷居が高く感じる人が多いかもしれませんが、 ものづくりなどを行なう中で、根を詰めれば詰めるほど、 誰にでもメンタルの不調は起こりうるものです。
	・なんとなくやる気が出ない
	・授業で思ったように学習が進まず悩んでいるが、誰に相談したら良いか分からない
	・友人や先生、事務局スタッフには知られたくない悩みがある
	・このまま学校に在籍することについて漠然とした不安がある
	・なんとなく入学してみたけれど、違和感があってどうしていいのか分からない
	など、ちょっとした困りごとでも構いませんのでお気軽にご利用ください。
	※メンタルヘルスケア相談室での相談内容は、カウンセラーの先生以外に知られることはありません。
	2. 障害学生支援について
	本学では、各種障害（聴覚障害、視覚障害、肢体不自由、発達障害）のある方へ、受講や学生生活
	に関しての支援を実施しています。メールまたは電話でご相談ください。
	【支援の例】
	・　視覚障害の場合：講義資料の電子データ化、試験問題の拡大コピー、等
	・　聴覚障害の場合：ノートテイカーの同席、等
	【支援を受けるまでの流れ】
	1)　大学事務局への相談
	2)　支援担当者による面談の実施
	3)　支援希望申請書等の書類提出
	4)　支援内容の協議・決定
	5)　支援の実施
	【相談先】
	障害学生支援相談窓口
	メール：shien@dhw.ac.jp
	TEL：03-5297-5787　大学事務局（平日10：00～17：00）
	3.　外国人留学生支援について
	大学事務局には、外国人留学生の在留資格に関する手続きや学生生活の相談ができるスタッフがい
	ます。なお、別途配布している「外国人留学生の手引き」に各種説明がありますので、ご相談の前に一度ご確認ください。
	【相談先】
	外国人留学生相談窓口
	メール：daigaku_jimukyoku@dhw.ac.jpdhu@dhw.ac.jp
	TEL：03-5297-5787　大学事務局（平日10：00～17：00）
	なお、別途配布している「外国人留学生の手引き」に各種説明がありますので、ご相談の前に一度ご確認ください。
	■学籍について
	（1） 修業年限および在学期間
	（2） 休学
	（3） 復学
	（4） 退学
	（5） 再入学
	（6） 除籍
	（7） 留学時の学籍の取り扱い

	【相談先】
	障害学生支援相談窓口
	メール：shien@dhw.ac.jp
	TEL：03-5297-5787　大学事務局（平日10：00～17：00）
	【相談先】
	外国人留学生相談窓口
	メール：dhu@dhw.ac.jp
	TEL：03-5297-5787　大学事務局（平日10：00～17：00）
	学籍に関する諸手続きは事務局で取り扱います。
	（1） 修業年限および在学期間
	1. 学部の修業年限は4年とし、在学期間は休学期間を除き8年を超えることはできません。
	2.  3年次編入学者は、修学年限は2年とし、在学期間は休学期間を除き4年を超えることはできません。
	3. 再入学者は、再入学以前の在学期間を加えて休学期間を除き、修業年限は4年とし、8年を超えることはできません。
	（2） 休学
	病気その他やむを得ない事情で休学を希望する場合は、まず「休学希望理由書」（受付に設置）を提出してください。その後、手続きの説明のため、事務局スタッフと面談を行ないます。その後、保証人連署の「休学願」を定められた提出物とともに事務局へ提出します。さらに学長の承認を得、正式な休学となります。
	（詳細は下記の「1.休学手続き」を参照）
	1.　休学手続き
	① 「休学希望理由書」の提出
	② 事務局スタッフとの面談
	③ 下記書類を事務局まで提出
	・　保証人連署の「休学願」（大学所定用紙）の提出
	・　休学理由が疾病の場合は、医師の診断書を提出
	・ 定められた提出物の提出
	・　学生証の提示
	④ 休学期間中の学費の納入
	※1.～4.までの手続きを定められた期日までに必ず終える必要があります。期限を過ぎて手続きを終えて
	いない場合、該当期の学費納入の必要が発生するか、除籍となりますので注意してください。
	⑤ 学長の承認
	2.　休学希望理由書の提出期限
	前期からの休学を希望する場合・・・・・・4月末日まで
	後期からの休学を希望する場合・・・・・・10月末日まで
	※ただし休学希望理由書提出後に、上記＜休学手続き＞の完了を必須とします。
	3.　休学期間
	休学期間は原則として1年単位ですが、早期での復学が見込める場合は半期休学も可能です。
	休学期間は連続2２年までとし、通算して2２年を超えることはできません。
	ただし、休学の理由が疾病および兵役の場合に限り、通算して4４年を超えない範囲で休学期間の延長を認めることができます。休学期間は在学期間に算入しません。
	4.　休学期間中の学費
	休学の場合、休学願の届出時に休学期間中の学費を納入していることが必須となります。
	休学希望の場合、その時点での納入状況にもとづき、学費の取扱い（納入額の変更もしくは返還手続き）の案内書をお渡しします。案内に沿って手続きを行ってください。
	休学の場合は、設備費・演習費（2015年度以降の入学者は休学期間中の演習費は不要）をもって休学中の学費として充当します。ただし、兵役が理由の休学の場合は、休学期間中の学費は不要となります。
	・2012年度以前の入学者：設備費98,000円、実習費98,000円、合計196,000円
	・2013・2014年度の入学者：設備費118,000円、実習費118,000円、合計236,000円
	・2015年度以降の入学者は設備費149,000円
	（2015年度以降の入学者で半期休学の場合、演習費半期相当 73,500円を在学時に応じて納入いただきます。）
	（3） 復学
	休学期間満了の際は、復学となります。
	休学満了の約1ヵ月前に、自分で大学へ連絡をしてください。（連絡がない場合は自動的に復学となり、履修登録や学費の納入が発生します。）外国人留学生の場合は在留資格に関する手続きが必要な場合がありますので33ヶ月前にご連絡ください。
	学期の途中で復学した場合は、その学期の授業料は全額納入する必要があります。
	復学した際の修学条件は、復学した年次に適用される修学条件とするため、修学条件の変更に伴い、科目の単位数などが変更されていることがあります。ただし、休学期間が１年未満の者の復学時の修学条件は、入学した年度のものを適用します。
	復学時の学年は原則、休学時の学年となります。
	（例） 1年生の後期に半期休学した学生は、復学すると1年生となります。
	2年生の通期で休学した学生は、復学すると2年生となります。
	（4） 退学
	病気その他やむを得ない事情で退学を希望する場合は、まずは「退学希望理由書」（受付に設置）を提出してください。次に手続きの説明のため、事務局スタッフと面談を行ないます。その後、保証人連署の「退学願」を定められた提出物とともに事務局へ提出します。最後に学長の承認を得、正式な退学となります。
	1.　退学手続き
	①　「退学希望理由書」の提出
	②　事務局スタッフとの面談
	③　在学期間中の学費を完納（退学期日を含む学期の学費を完納）
	④　下記書類を事務局まで提出
	・ 保証人連署の「退学願」（大学所定用紙）の提出
	・ 定められた提出物の提出
	・ 学生証の返却
	※1～44までの手続きを定められた期日までに必ず終える必要があります。期限を過ぎて手続きを終えていない場合、該当期の学費納入の必要が発生するか、除籍となりますので注意してください。
	⑤　学長の承認
	2.　退学希望理由書の提出期限
	前期・・・・・・・・9月20日まで
	後期・・・・・・・・3月末日まで
	※ただし退学希望理由書提出後に、上記 「1. 退学手続き」の完了を必須とします。
	3.　退学期日
	前期末退学の場合9９月20２０日付、後期末退学の場合3３月31３１日付とします。
	4.　退学する者の学費
	退学期日を含む学期までの学費を学費納入期限までに完納する必要があります。この際、上記①の期限を過ぎたものは翌学期が退学期日となり、当該学期までの学費を完納しなければなりません。
	（5） 再入学
	退学又は除籍した者が再入学を願い出た場合には、学長がこれを許可することがあります。ただし、再入学をしようとする学年に欠員がある場合に限ります。
	1. 再入学の願い出ができる期間は、原則として退学又は除籍になった期日から2２年以内です。（再入学規則2条）
	2. 再入学ができる時期は学期の始め（再入学規則10条）とします。
	3.再入学願提出期間は、前期入学は2月中の指定する期間、後期入学は7月中の指定する期間までとし、事務局で受け付けます。（再入学規則5条）
	※詳細は、再入学規則をにて確認してください。
	（6） 除籍
	学生が次の項目のいずれかに該当するときは除籍され、本学学生の身分を失います。なお、除籍者に対しては、以降、在学中の修得単位、成績の証明等は行いません。
	1. 学費の納入期限を越えても納めないとき。（ただし、事前に特別な事情があり、願い出があった場合は、納入期限の翌日から１ヶ月以内に限り猶予を認めます。また、再入学を許可することがあります。）
	2. 長期に渡って欠席し、または病気その他の理由で成業の見込みのないと認めたとき。
	① 在学期間が、（１）に定める期間を超えたとき。
	② 死亡したとき。
	（7） 留学時の学籍の取り扱い
	学生が、協定または認定する外国の大学に留学を希望するときは、学長がこれを許可することができます。留学の期間は、修業年限、在学期間に算入することができますが、2２年間を超えないものとします。
	■進級と卒業について
	（1） 進級要件
	（2） 卒業要件

	■2020年度学費及び諸費用の納入と学費支援策について
	（1）入学後の学費納入案内　発送・配布の方法・時期　 ※入学前は入学手続き案内に記しています。
	(2)学費納入期限
	(3)学費内訳  (単位：円)
	（4） その他諸費用内訳　（上記学費とは別に以下の費用の納入が必要です）
	（5） 振込先
	（6） 学費の滞納について
	2013年度・2014年度に入学した学生（私費外国人留学生減免対象者）
	2015年度・2016年度・2017年度に入学した学生（一般 および 私費外国人留学生正規）
	2015年度・2016年度・2017年度に入学した学生（私費外国人留学生 第1種減免生）
	2015年度・2016年度・2017年度に入学した学生（私費外国人留学生 第2種減免生）
	20187年度に入学した学生（一般 および 私費外国人留学生正規）
	20187年度に入学した学生（私費外国人留学生 第1種減免生）
	20187年度に入学した学生（私費外国人留学生 第2種減免生）
	（2） その他諸費用内訳　（上記学費とは別に以下の費用の納入が必要です）
	1.　在籍期間が4年（編入生の場合2年）を超える学生（4年次留年者等） 　　20187年度　学生教育研究災害傷害保険料（１年間分)： \1,340-
	2.　20187年度に入学した学生
	学生教育研究災害傷害保険料(4年間分):　\4,660-
	TOEIC IP　4月実施分受験料： 一般 \13,000-  ※LR(リスニング/リーディング)及びSW(スピーキング/ライティング)の受験
	外国人留学生 \4,000- 　※LR（リスニング/リーディング）の受験
	校友会費（永年分）： \30,000-
	（3） 振込先
	1. 国内から納入する場合
	学費は、納入締切日までに、下記の振込先へお振込みください(手数料本人負担)。
	振り込み方法
	最寄りの金融機関のATM、ネットバンキング等でお振込ください。
	学費振込依頼書が必要な方は、駿河台キャンパス3F受付までお越しください。
	注意点
	・ 振込名義には、必ず学籍番号(A●●DC●●●)、学生本人の氏名を明記して下さい。   振込み手数料はご負担下さい。
	・ 振込み時にお手元に残る明細書が領収書となりますので、大切に保管して下さい。
	・ 納付証明書の発行は省略させていただきますので、ご了承下さい。
	・ 学費納入の証明が必要な場合は、受付にて「学費納付証明書」の発行申請を行ってください。
	2. 国外から納入する場合
	下記の口座に学費に海外送金にかかる手数料を加え日本円で振り込んでください。
	※　着金に数日以上かかる場合があります。余裕を持って早めに手続きを行ってください。
	※　通信欄に必ず、学籍番号(A●●DC●●●)、学生本人の氏名を明記してください。
	送金方法：外国向け電信送金
	支払方法：通知払
	通　　　貨：日本円
	送金金額：学費及び入学諸費用の合計金額　＋①送金手数料　＋②海外銀行手数料
	備考：　 ①送金手数料：送金する銀行に支払う手数料
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