
■機材の利用について 

  

 

【機材について】 

駿河台キャンパス 3F 受付・八王子制作スタジオ受付で貸出をしています。 

機材はグレード制となっており、それぞれ借りることの出来る対象学生がちがって異なっています。 

機材の貸出・貸出規約については以下を必ずご確認してください。 

 

＜貸出期間＞ 

グレード 1 機材  

主にハンディ・三脚など 

 (Canon、VG-10、GH2、GH3) 

1 泊 2 日まで。予約不可。 

※金曜日に借りた場合は月曜日返却。 

グレード 2 機材 (Z1J)   最長 7 泊 8 日まで。要予約。（授業使用日は要返却）

グレード 3 機材 (Z7J、H1、DSR450) 最長 7 泊 8 日まで。要予約。（授業使用日は要返却）

※記録メディア（miniDV テープ・SD/HC カードなど）は 出ししませんので各自で用意してください。 

※グレード２の機材は撮影演習授業（映像撮影演習ⅠもしくはⅡ）を履修済で、尚且つ 2 年生以上の学

生のみの使用に限定します。 

※グレード３の機材は特別な理由がない限り、ゼミ卒業制作での使用に限定します。 

 

＜貸出時間＞ 

貸出時間 平日 10：00～18：30 

返却時間 平日 10：00～18：30 

※金曜日に借りた場合は月曜日の 12:30 までに返却ください。 

※返却時間を必ず守ってください。 

※電車遅延等で遅れる場合は必ず返却時間前に連絡してください。 

 

【重要】 

返却時間が遅れると、次に予約している学生に迷惑をかけたり、授業内での使用がある場合は授業に支

障をきたしたりします。 

 

ルールを守れなかった場合は、一時的に利用を禁止します。（一切の貸出を禁ずることもあります。） 

貸出ルールを守って、利用者全員が気持ちよく利用できるよう努めてください。 

 

返却の際は、必ず受付スタッフに直接機材を返却してください。 

受付不在時に機材を放置しないでください。 

 

＜貸出時、返却時の注意事項＞ 

学生証を提示してください。 

予約した本人以外への貸出は行いません。 

 

【重要】 

機材は必ず自身で予約貸出返却を行ってください。 

課題提出時期など、予約が混雑する場合もあります。機材の使用スケジュール管理を各自徹底してくださ

い。 

 

＜その他注意事項＞ 

・機材貸出は、授業で映像機材を扱ったことがある学生に限ります。 

 映像機材を扱ったことの無い学生は、必ず経験のある学生と一緒に使用してください。 

 



・貸出時には、必ずスタッフ立会いのもと、内容物を確認してください。 

 貸出する機材はすべて「内容物チェック表」を確認して貸出を行っています。 

 不足がないかどうか、自身でも確認してください。 

 

・破損、紛失（盗難含む）した場合 

 機材貸出期間中に機材の破損、故障、紛失（盗難含む）が認められた場合は、 

 機材を借りた学生に対して修理代金、購入代金等を請求します。 

 

・予約時間を過ぎても貸出手続きに来ない場合は予約を無効とします。 

 

・バッテリーは必ずしも充電した状態ではありません。 

 バッテリーを利用する前に、念のため充電を行ってください。 

 

・利用前に動作確認を行ってください。 

 返却時に、動作がおかしいなど気になる点があれば必ず申告してください。 

 借りた機材で動作がおかしいものを発見した場合はすぐに受付までお持ちください。 

 

・貸出を行わない期間 

 全館休館日および、メンテナンスを実施する期間。 

 授業にて機材使用予定がある日。 

 ※貸出できない期間が生じた場合、貸出表への記載や、デジキャンでの告知を行いますので、確認の

上利用してください。 

 

・映像機材は精密機械です。乱暴な取り扱いは故障の原因になります。 

 また、コード類は断線しやすいため、丁寧に扱ってください。 

 

・返却前は、必ず「内容物チェック表」と照らし合わせ、返却物に不足がないかを確認してから返却してく

ださい。 

 返却漏れが発生すると、次回利用する学生に迷惑をかけるだけでなく、予約スケジュール全体が大幅

に変更になり悪影響が予想されます。 

  

※返却前には再度内容物の確認をしてください。 

 

※ビデオカメラに限らず、三脚、ガンマイク、DV ケーブル等借りた機材は必ず期間内に返却してくださ

い。 

  

  

・禁止事項 

 受講生同士の又貸し、または部外者への又貸し、質入、譲渡を堅く禁じます。 

 また、利用規約に反する行為（と認められた場合）は罰則の対象になります。 

 

・問い合わせ、利用上のトラブル 

 不明な点、物品の損失・破損、その他トラブル、緊急事態等が生じた場合、電話でお知らせください。 

 

 大学事務局 ：03-5297-5787 
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